VI TRi: CHUYEN VIEN QUAN HE NHA PAU TU (IR)
< MO ta cong viéc :

- T6 chitc hop HPQT va hop PHDCP.

- Thuec hién tra cd tirc, phat hanh c6 phiéu, giao dich c6 phiéu quy.

- Cac hd so phép 1y.

- Cbng bd thong tin.

- Chuan bj cac bao céo qui dinh cta cong ty niém yét.

- Quan hé nha dau tu.

- Cap nhat website.

- Hoat dong phat trién doanh nghiép.

- Chuan bi ké hoach ngan sach hang nim cta phong va quan 1y viéc sir dung ngan
sach hang thang.

- Cap nhat cac qui trinh theo qui chuan ISO va qui dinh ctia phap luat hién hanh.

- Luu ho so.

- Cac cong viéc hanh chinh khac khi c¢6 yéu cau.

% Yéu cau :

- Trinh d6 véan hoa: tot nghiép Pai hoc tro 1én.

- Uu tién tng vién c¢6 kinh nghiém lam viéc tai cac cong ty chirng khoan hodc
Ung vién t6t nghiép dai hoc chuyén nganh luat.

- Tiéng Anh luu loat (nghe, noi, doc, viét).

- €6 kha ning t6 chirc sap xép cong viéc hop 1y, khoa hoc.

- Thanh thao vi tinh van phong.

- Stc khoe: tt.

- Pham chét: chin chan, tu tin, biao mat thong tin.

Quyén loi :

Poéng phuc chinh thirc: 2 b/ nam.

Ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo Luat.

Thuéng trong cac ngay Lé 16m.

Thudng cubi nam theo hiéu qua cong viée ciia ting nguoi.

CONG TY c;O NHA TRO MIEN PHi VA CO XE PUA RUGC NHAN VIEN TU
TP.HCM DEN CONG TY

Hinh thirc g tuyén:

- Guri CV tryc tiép qua mail: tuyendung@century.vn

- Pia chi lam viéc: Puong s6 8, KCN Trang Bang, Phuong An Tinh, Tinh Tay Ninh.
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