Giam Péc Tong Quan Ly

% Yéu cau:

Trinh d0:

Chuyén nganh: Quan tri kinh doanh, Luat

Trinh d6 van hoa: tt Nghiép dai hoc tré 1&n

Giao tiép tiéng Anh hoic ngoai ngir khac (Trung Quéc...)

Str dung thanh thao cac phan mém Microsoft office, Autocad.

Nang luc:

K¥ ndng dam phén va trinh bay

KV nang 1dnh dao va hoach dinh cong viéc

K¥ nang tng xt, lam viéc nhém va trinh bay

K nang thich tng su thay d6i va tu duy sang tao

K§$ nang 1ap ké hoach, Quan tri muc tiéu, Kiém soat thoi gian

C6 kién thirc va am sau vé hé thong quan Iy Quéc té: 1IS09001, 1S014001

Ludn dit loi ich tap thé trén loi ich c& nhan.

Ngoai hinh d& nhin, chuan myc trong giao tiép.

Co kinh nghiém 2 nam trong pham vi cong Vviéc.

Trung thuc, nhiét huyét, ton trong dong nghiép, cap dudi.

Chiu duoc 4p luc cong viéc cao, san sang cong tac khi c6 yéu cau.
<> M©é ta cong viéc:

Muc tiéu cong viéc

Pam bao an toan con ngudi Va tai san cong ty, khdng ton tai diém khong phu
hop tai cong ty
Pam bao sy thyc thi va tuan tha cac noi quy, quy dinh, tiéu chuan trong hoat
dong hang ngay cua cong ty.

bap ung cac tiéu chuan cta khach hang, ISO9001, GRS va bén danh gia tha

ba.
Pap (g cac yéu cau vé an ninh, dich vu cho céc bén lién quan trong nha may
va bén ngoai.
Pap ung su tuan tha phép luat vé méi truong, ATVSLD, Stc khoé lao dong,
PCCC, an ninh trat tu.



- Gilp viéc cho TGP vé viéc cac kho khin ciia P. Nhan Su, P. Cung tng,
- Dbam bao P. TV hoat dong hiéu qua va tuan tha trach nhiém céng viéc
2. Nhiém vu:

- Van hanh P. Téng Vu hoat dong hiéu qua, ding chirc ning, trach nhiém cua
ting bo phan, dam bao hau can bén viing phuc vu cho san xuit va cac phong
ban

- Hoach dinh va phan b6 céng viéc dén ting nhan vién P.TV dam bao khéng
bo xOt viéc

- Cai tién P.TV kiém soat bang hién trang va duy tri hién trang chuan luat dinh
vé ATLD, AT PCCC, ATMT, ATHC

- Pam bao cac danh gia, audit tir khach hang, audit cap chiing nhan ludn day
da chung tir va hién truong dung luat dinh va ludn an toan

- Péi tng véi khach hang audit, danh gia cap chiing nhan, cac kiém tra cac co
quan nha nudc

- Kiém soat, huéng dan, don thic cac b phan thuc hién cong viéc theo dung
trach nhiém va duy tri hién trang bén viing.

- Tim ra giai phap phu hop dé giai quyét cac vudng mat, kho khan cta cac bo
phan.

- Gilp viéc cho TGP vé viéc quan ly van hanh P. Cung tng va P. Nhan Sy

- Kiém tra va ky nhap kho vat tu, linh kién

- Kiém tra va ky gidy mang hang ra cong cua lénh xuét hang, mang hang vat tu
ra cong

- Kiém tra chéo véi P. dién vé sé lidu dién, nudc mdi ky thanh toan trudc khi
chuyén P. ké toan thanh toan

- Thuc hién cong viéc khéc theo chi dao cua cip trén

- Bé&o c4o cong viéc tuan

3. Quyén han:

- Ban hanh cac quy dinh, thdng béo trong pham vi vé an toan, an ninh trat ty,

PCCC, Stic khoé nam trong quy dinh cua luat VN, ndi quy cong ty.

- Hoach dinh, ké hoach va huéng dan nhan vién P. Téng Vu thuc hién cong
viéc trong pham vi trdch nhiém

- Xt ly vi pham hoic d& xuat xir ly vi pham lién quan NQCT, An toan



- Pé nghi tuyén dung, khen thuong, ky luat, sa thai d6i v6i nhan vién dudi
quyén khi khéng hoan thanh nhiém vu, vi pham néi quy, quy ché cong ty nhiéu
lan hoidc c6 hanh vi chéng ddi, de doa cap trén trong khi thuc hién cong viéc
dugc giao hop ly.

- Pam phan, dé xuat hop tac hoic tir chdi cac nha cung cap, nha thau, doi
tac... khi khong dap @ng vé gia thanh, ning luc hoic vi pham quy dinh phép
luat va chuan myc cua khach hang Thé ky.

- Xét duyét nghi phép nam/ viéc riéng cho nhan vién phong Tong vy, Cung
ung, P. Nhan Su

Ky duyét ra cong dbi vai nhan vién tat ca CB-CNV khi ¢6 nhu cau (theo quy
dinh)

o Quyén lgi:

-bong phuc chinh thac: 2 bo/ nam.

- Ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo Luat

- Thudng trong cac ngay L& lon

- Thuong cudi ndm theo higu qua cong Viéc cua timg ngudi ‘

- Qua Tet hang ndm cho cong nhan ¢ nha tro cua Cong ty khdng ve qué.

- Qua Tet cho tat ca CB - CNV vao dip Tét Nguyén dan.

- Qua Teét thicu nhi & qua khen thuéng HS gidi/ nam cho con CB - CNV
cong ty. ) ‘ . A

- CONG TY CO NHA TRQ MIEN PHI VA CO XE BPUA RUGC NHAN
VIEN TU TP HCM DEN CONG TY

¢ Thong tin lién hé:

Gui CV truc tiép qua mail: tuyendung@century.vn

Lién hé: 0964.315.512 (Ms.Loan)

< Pia chi lam viéc: Puong s6 8, KCN Trang Bang, Huyén Trang Bang,
Tay Ninh



mailto:tuyendung@century.vn

