VI TRIi: TRUOGNG PHONG TONG VU

% MO ta cbng viéc
- T6 chue kiém soét cdng viée tuan thii cac quy dinh theo hé théng tai lidu chét lugng 1SO 9001
cua Cong ty.
- T6 chure kiém soét cong tac an toan lao dong, PCCN va vé sinh cdng cong trong toan cong ty.
- T6 chirc kiém soét cong tac an ninh trong va vong ngoai toan cong ty va chi nhanh.
- T6 chuc kiém soét d6i xe, didu dong cac phuong tién van chuyén phuc vu cho viée van chuyén
CBCNV.
- T6 chure kiém soét cong tac quan ly, luu trit cac loai ho so
- T6 chirc kiém soét chat lwong bita an, phuc vy, chdm s6c viéc dn udng, khdm sirc khoe cua
nhan vién, y té theo ding ché d6 quy dinh.
- Té) chtre kiém soat cdng tac hau can nhu nha tro, VPP, dung cu bao ho lao dong
- T chirc kiém soét cong tac mdi trudng, PCCC, ATLD, phéap ché dung luat phap.
- Pai dién dén tiép co quan Nha nudc t6i 1am viée (doan kiém tra moi trudng, PCCC,...).
- Xay dyng va kiém soat ngan sach phong.
- Huén luyén, xay dung doi ngii phong Téng vu khong nging cai tién nang gia tri phuc vu.

< Yéu ciu
- Trinh d6 van hoa: DPai hoc trd 1én
- Chuyén mon: quan tri hanh chanh, luat
- K¥ nang: Su dung thanh thao vi tinh van phong
- Pham chat: C6 tinh ky luat cao, c¢6 kha niang chiu dugc 4p luc cong viéc.
Ul tién:
-Kién thirc:
+ Biét hoach dinh, t6 chirc, kiém tra cong viéc
+ Am hiéu luat phap vé méi truong, PCCN, ATLD, ATVSLD
+ CO kién thire vé 1SO 9001
- Kinh nghiém: c6 kinh nghi¢ém tir 5 nam kinh nghiém ¢ vi tri turong duong

% Hinh thirc tng tuyén :
Gui CV truc tiép qua mail tuyendung@century.vn
% Dia chi lam viéc:
Dia chi: Puong s6 8 KCN Trang Bang, Phuong An Tinh, Thi X4 Trang Bang, Tay Ninh



