VI TRI: TRUONG PHONG NHAN SU’

% MO ta cbng viéc :
Muc tiéu cong viéc
- Nghién ctru va Hoach dinh tai nguyén nhan sy. Tham muu cho Toéng Giam dc vé cong tac
nhan sy phi hop vai sy phat trién ctia  Cong ty.
- Tuyén dung nhan su, dap Gmg nhu cau cua cac phong ban.
- Bam bdo cac cong tac dao tao dugc thuc hi¢n dung ké hoach va chét lugng.
- Quan tri tién lwong va cac ché do phtc loi
Nhiém vu:
Nghién ctru va hoach dinh tai nguyén nhan su:
- Dy b4o nhu cdu, xay dung ké hoach va chién lugc nhan su theo tiéu chi hoat dong cua cong
ty, thiét 1ap hé thong nhan su cho chi nhanh hodc cho cong ty mai truc thude.
- Xay dung cac chién lugc va ké hoach phat trién ngudn nhan Iy dai han va ngan han.
- Panh gia tiém ning nhan lyc va dé xuét chinh sach st dung tiém ning cho cac muc dich cua
Cong Ty, theo ddi va bao cdo vé sy thay doi tiém ning nay.
- Banh gia d61 ngi nhan su lam viéc tai phong va toan cong ty
- Klem soat nhan su, thiét 1ap, cung c6 va duy tri hé thdng nhan sy pht hop vdi tinh hinh thyc
té cua Cong ty, tim kiém nhtrng giai phap, nhiing chinh sach nhan sy méi nhét.
- Nghién ctru va tham gia dé xuat cac chinh sach st dung, dé bat, diéu dong, khen thuong, ky
luat, dai ngo.
Tuyén dung, dio tao:
- Tuyén dung va thuc hién cac thé thirc lién quan dén cong tac tuyén dung
- Thiét lap cac ké hoach, thiét 1ap cac chuong trinh va diéu hanh viéc huan luyén nhan vién cac
cip phu hop v6i nhu cau phat trién ctia Cong ty va dung voi kha nang cua nhan vién.
- Theo dai két qua cua cac hoc vién tai cac 16p huén luyén
- Pé xuét v6i Tong Giam dbc cac chuong trinh huan luyén.
- Banh gia sau dao tao.
Quan trj tién lwong va cac ché dd bao hiém, phuc loi:
- Chju trach nhiém toan bo cong tac lién quan dén tién luong, tham muu cho Ban Tong Giam
Déc vé chinh sach thu nhap cua cong ty sao cho cong bang, hop 1y
- Chju trach nhi¢m giam sat thyuc hién céc khoan trg cap, cac ché do phuc lgi dbi véi CB-CNV
chinh x4ac, diing han.
- T6 chtrc va thuc hién viéc tham quan, du lich, nghi mat.
- Pam bao thyc hién cac cong tac thu nhap va phu cép theo ding chinh sach ciia Nha nudc,
Luat Lao dong va cac van ban luat.
- Quan ly viéc thuc hién ngan sach cua Phong.
- Thyc hién cac cong viée khac ¢ lién quan hay xut phat tir cac nhiém vu trén khi dugc yéu
cau.
- Thyc hién cac dich vu mé hinh céan thiét cho hoat dong ctia Cong ty, hoan thanh tat ca cac thu
tuc gidy to
- Pam bao thuc hién cic cong tac thu nhap va phu cp theo diing chinh sach ctua Nha nudc,
Luat Lao dong va cac van ban luat.
- Thyc hién cac cong viée khac co lién quan hay xuat phat tir cac nhiém vu trén khi duoc yéu
cau.

TRACH NHIEM:

- Chju trach nhiém bao céo trude Téng Giam ddc vé chirc nang va nhiém vu duogc giao.

- Chap hanh néi quy, quy ché 1am viéc cia Cong ty. Chiu trach nhiém lién ddi vé nhiing vi
pham do nhan vién trong bg phan gay ra.

- Chiju trach nhiém vé két qua thyuc hién muc tiéu phong Nhan su .

- T6 chtic chi dao thyc hién cac cong viéc khac theo yéu cau ctia Tong Giam Péc



% Yéu chu:
— Trinh d¢ van hoa: t6t nghiép Pai hoc trd 1én
— Chuyén mén: chuyén nganh Kinh Té, Lao Pong, Kinh Té, Hanh Chanh, QTKD
- Yéu cau c6 kinh nghiém 5 nam 6 vi tri tvong duong vé cong ty san xuét
< Hinh thirc ing tuyén :
Gui CV truc tiép qua mail tuyendung@century.vn
% Dia chi lam viéc:
Dja chi: Puong s6 8 KCN Trang Bang, P.An Tinh, TX Trang Bang, Tay Ninh



