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QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SQI THE KY

Chuong I:
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xay dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p, Luat Ching khoan,
Diéu 1é Cong ty va van dung nhimg thong 1& qudc té tét nhat vé& quan tri cong ty phu hop
v6i diéu kién cua Cong ty.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyen va
loi ich hop phép cua cb dong, thiét 1ap nhimg chuan myc vé hanh vi, dao dic nghé nghiép
cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam dbc, Ban kiém soat va can bd quan
ly cta Cong ty ¢ phan Sgi Thé Ky.

Quy ché nay ciing 14 co s¢ dé danh gia viéc thyc hién quan tri cia Cong ty c6 phan Soi
Thé Ky (dudi day goi 1a Cong ty).

Truong hop co sy mau thuan giira cac quy dinh tai Quy ché nay voi Diéu 1¢ cua Soi
The Ky va/hodc Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan thi nhitng quy dinh tai Dicu 1€ ctua
Cong ty va/hodc Luat Doanh nghi¢p, Luat Chiing khoan s€ dugc uu tién ap dung.

Diéu2.  Giii thich thut ngir
1. Nhimg tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

“Quy ché quan tri cong ty” 1a h¢ thong cac quy tic dé dam bao cho Cong ty duoc
dinh huéng diéu hanh va dugc kiém soat mét cach co hiéu qua vi quyén loi cua cd
d6ng va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty. C4c quy tic quan tri cong ty bao gom:

- Pam bao mot co ciu quan tri hi¢u qua;
- Pam bao quyén loi ctia c6 dong;
- Péi xir cong bang giita cac cd dong;
- Pam bao vai tro clia nhitng ngudi c¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty;
- Hoi dong quan tri va Ban kiém soat 1anh dao va kiém soat Cong ty co hiéu qua.
b. “Céng ty” duoc hiéu la Cong ty cd phan Soi Thé Ky;
C. “Co dong 16n” 13 ca nhan hoic to chirc duoc qui dinh trong Khoan 9 Piéu 6 cua
Luat Chung khoan;
d. “Ngudi co lién quan” 1a ca nhan hoic t6 chirc duoc quy dinh trong Khoan 34 Diéu
6 cua Luat Chung khodén;
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€.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap 13 thanh vién Hoi ddng quan tri khong phai 1a
Toéng Giam dbc diéu hanh, Phé Tong Giam ddc, Ké toan truong va nhiing can bo
quan ly khac dugc Hoi déng quan tri bd nhiém hodc nguoi dai dién cua Co dong
16n ctia CONng ty hodc Nguoi ¢6 lién quan cua Co dong 16n.

2. Trong Quy che nay, cac tham chiéu toi mot hodc mot sb diéu khoan hodc van ban phap
luat s& bao gdm ca nhitng stra doi bd sung hodc vin ban thay thé cic vin ban do tai
thoi diém ban hanh Quy ché.

Diéu 3.

Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty

1. Cong ty xay dung Piéu 1é Cong ty theo Diéu 16 miu do B6 Tai chinh quy dinh.

2. CoOng ty co trach nhiém xay dung va ban hanh Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty. Quy
ché ndi bd v€ quan tri cong ty gdm cac ndi dung chu yeu sau:

a.
b.

Diéu 4.

Trinh ty, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi déng cd dong;

Trinh ty, thu tuc dé cu, tng cir, bau, mién nhi¢m va bai nhi¢ém thanh vién Ho1 dong
quan tri;

Trinh ty, tht tuc tO chic hop Hé1 dé)ng quan tri;
Trinh ty, thi tuc lua chon, bo nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cip cao;

Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Téng Giam dbc diéu hanh;

Quy dinh vé danh gia d6i véi hoat dong, khen thuong va ky luét‘d(’)i vo1 thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc dicu hanh va cac can
b quan 1y khac.

Chuong II:
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Quyén va nghia vu cta c6 dong

1. C6 dong co day du cac quyén theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, cic vin ban phap
luat lién quan va Biéu 1¢ Cong ty, dac biét la:

a.

Quyén tu do chuyén nhuong cb phﬁn da dugc thanh toan day du va duoc ghi trong
s0 c0 dong cua CONg ty, trir mot sO truong hop bi han che chuyén nhuong theo quy
dinh cta phap luat, Biéu 1¢ Cong ty va quyét dinh ctia Pai hdi dong co6 dong;

Quyén duoc déi xtr cong bang. Mdi ¢6 phan cta cting mot loai déu tao cho c6 dong
sO htru cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 céc loai
¢O phan wu dii, cac quyen va nghia vu gin lién véi cac loai co phan wu dai phai
dugc cong bd day du cho cd dong va phai duoc Pai hoi dong o dong thong qua;

Quyén duoc thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé hoat
dong ctia Cong ty;
Quyen va trach nhiém tham gia cac cudc hop Dai hoi dong co dong va thuc hién

quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc ty quyén hodc thuc hién
bo phiéu tir xa;
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e. Quyén dugc uu tién mua c6 phan méi chao ban tuwong Gng voi ty 1é s hitu ¢ phan
trong cong ty;

2. Cb dong co quyén bao vé cac quyén loi hop phap cua minh. Trong trudng hop quyét
dinh cua Pai hoi déng ) dong, quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, quyét dinh cua Téng
Giam ddc diéu hanh vi pham phap luat hodc vi pham nhitng quyén loi co ban cua cd
d6ng theo quy dinh cua phap luat, cd déng co quyén dé nghi huy quyét dinh do6 theo
trinh ty, thi tuc phap luat quy dinh. Truong hop cac quyet dinh vi pham phap luat gay
t6n hai t6i Cong ty, Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbe dleu hanh phai
dén bu cho Cdng ty theo trach nhiém ctia minh. C6 déng c6 quyén yéu cau Cong ty bodi
thudng ton that theo trinh ty, thi tuc phap luat quy dinh.

3. C6 ddng c6 trach nhiém thanh toan du va ding thoi han s ¢6 phan cam két mua, tuin
thu Diéu 1€ va quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty, chap hanh nghi quyét cua Pai hoi
dong c¢6 dong, Hoi dong quan tri va thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cta
phép luat va bicu 1€ Cong ty.

Diéu 5. Nhitng van dé lién quan dén c6 dong 16n

1. Cb dong 16n khong duoc loi dung uu thé cia minh gdy ton hai dén cac quyén va loi ich
cuia CONng ty va cua cac co dong khac.

2. C6 dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 6. Cudc hop Pai hoi ddng c6 dong thuwdng nién va bit thuong

1. Cong ty quy dinh vé trinh tu, thi tuc triéu tap hop va biéu quyét tai Pai hoi d@)ng )
dong theq quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, cac van ban phép luét lién quan va Diéu 1¢
cong ty gom cac ndi dung chinh sau:

a. Thong bao vé viéc chdt danh sach cb dong co quyén tham du hop Pai hoi déng cd
dong;

Thong bao triéu tap Pai hoi dong c6 dong;

Céch thire dang ky tham dy Pai hoi dong c6 dong;

Céch thirc bo phiéu;

® o o o

Céch thirc kiém phleu do1 vo1 nhitng van dé nhay cam va néu cb dong co yéu cau,
Cong ty phai chi dinh to chirc doc lap thuc hién viée thu thap va kiém phiéu;

Thong bao két qua kiém phiéu;
Céch thirc phan ddi quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong;

> @

Lap bién ban Dai hoi dong ¢ dong;

Thong béo ndi dung bién ban hop va quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong ra cong
ching;

j. Céc van dé khac.
2. Cong ty khdng dugc han ché co dong tham dy Dai hoi dong co dong, phai tao dicu
kién cho c6 dong thuc hién viéc uy quyén dai dién tham gia Dai hoi dong co dong hodc

bo phleu bang thu bao dam khi c6 dong co yéu cau. Cong ty huéng dan thu tuc ty
quyén va lap gidy ty quyén cho cac c¢b dong theo quy dinh.
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3. Hoi dong quan tri hodc nguoi tricu tap Dai hoi dong c6 dong sap xep chuong trinh
nghi su, bd tri dia diém va thoi gian hop ly dé thao luan va biéu quyét timg van dé
trong chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong.

4. Kiém toan vién hodc dai dién Cong ty kiém toan c6 thé duoc moi du hop Pai hoi dong
c0 dong dé phat biéu y kién tai Pai hdi dong cd6 dong vé cac van dé kiém toan.
5. Nham tang cu’ong hiéu qua cta cac cudc hop Pai hoi dong cd dong, Cong ty cb gang

ti da trong viéc ap dung cac cong ngh¢ thong tin hién dai dé cb dong c6 thé tham gia
vao cac cugc hop Dai hdi dong c6 dong mot cach tdt nhat.

6. Hang nam COng ty phai t6 chirc hop Dai hoi dong co dong thuong nién theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién khong duoc to
chtrc dudi hinh thie 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban.

7. Cong ty quy dinh trong Piéu 18 Cong ty hodc trong cac quy dinh ndi bo cac nguyen
tac, noi dung, trinh tu, thu tuc ldy ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét
dinh cua Pai hoi dong ) dong.

Diéu 7. Bio cao hoat dong ciia Hoi ddng quan tri tai Pai hoi dong c6 dong
thuwong nién

Béo cdo hoat dong cua Hoi dong quan trj trinh Pai hoi déng cd dong thudng nién tbi
thiéu phai bao gobm cac ndi dung sau:

- Danh gia tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong nam tai chinh;

- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Ho1 dong quan tri va ting thanh vién
Hoi dong quan tri;

- Tong két cac cude hop ctua Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cua Hoi dong quan
tri;
- Két qua giam sat ddi voi Tong Giam ddc diéu hanh;
- Két qua giam sat dbi voi cac can bo quan 1y khac;
- Céc ké hoach du kién trong tuong lai.
Picu 8. B4o cio hoat dong ciia Ban kiém soat tai Pai hi dong co dong thuong
nién
Béo cao hoat dong ciia Ban kiém soat trinh Dai hoi dong cd dong thuong nién t6i thiéu
phai bao gdm cac ndi dung sau:
- Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat va tung thanh vién Ban
ki€ém soat;
- Tong két cac cude hop cua Ban kiém soat va cac quyét dinh ciia Ban kiém soét;
- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh caa Cong ty;
- Két qua giam sat d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc diéu hanh
va cac can by quan ly khac;
- Bdo cao danh gia su phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat v6i Hoi ddng quan tri,
Téng Giam ddc diéu hanh va c6 dong.
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Chuong III:
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 9. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri
1. Théng tin lién quan dén cac tng vién Hoi dong quan tri (trong truong hop da xac dinh

duogc trude cac Gmg vién) duge cong bd cham nhit bay (07) ngay trude ngdy triéu tap
hop Pai hdi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé co dong co thé
tim hi€u ve cac g vién nay trudc khi bo phicu.

Thong tin lién quan dén cac tng vién Hoi dong quan tri duoc cong bd tdi thiéu bao
gom:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cong téac;

- Tén céac cong ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri
va cac chic danh quan ly khéac;

- Céc loi ich c6 lién quan t6i cong ty (néu co);
- Céc thong tin khac (néu co).

Céc tng vién Hoi dong quan tri c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac
va hop 1y cua cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

Céc c6 dong nim giur co phan co quyen b1eu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(06) thang co quyen gop so quyen biéu quyét cua ting nguoi lai voi nhau dé dé cu cac
ng vién Hoi dong quan tri. Cb dong hodc nhom c6 dong nam gilr tir 5% dén dudi 10%
téng sb ¢b phan co quyén biéu quyét duoc dé cr mot (01) vng vién; tir 10% den dudi

30% dugc dé ctr toi da hai (02) tng Vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé ctr tbi da ba
(03) g vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cur tdi da bdn (04) ing vién; tir 50% dén
dudi 60% duoc dé cir téi da nam (05) Gmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cur tdi
da sau (06) ing vién; tir 70% dén 80% duogc dé ctr toi da bay (07) tng vién; va tir 80%
dén dudi 90% duoc dé cir tbi da tam (08) tng vién.

Truong hop sO luong cac ing vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg clr van
khong du so luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém ung ctr
vién hoic to chtc dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach
thire Hoi dong quan trj duong nhiém dé cir ing ctr vién Hoi doéng quan tri ‘phai dugc
cong bd rd rang va phai duogc Dai hoi dong c6 dong thong qua truwdc khi tién hanh dé
cu.

Cong ty quy dinh va huéng dan cu thé cho c6 dong viéc b phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri theo phuong thirc don phiéu.

Pi¢u 10.  Tw cach thanh vién Hgi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoéi ddng quan tri 1a nhimg ngudi khong thudce d6i tuong ma phép luat va
biéu nlé Cong ty cam 1§1m thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri
c6 thé khong phai la ¢6 dong cua Cong ty.
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2.

Cong ty can han ché thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém céac chic danh quan ly
trong bd may di¢u hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi
ddéng quan trj cua trén nim (05) cong ty khac, trir trudng hop 13 thanh vién Hoi dong
quan tri cua cac cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom
cong ty, bao gdbm cong ty me - .cong ty con, tap doan kinh té hodc 1a ngudi dai dién cua
cong ty quan 1y quy, cong ty dau tu chimg khoan.

Chu tich Hoi déng quan tri khong dugc ki€ém nhi¢m chirc danh Téng Giam ddc diéu
hanh trr khi viéc ki€ém nhi€ém nay dugc phé chuan hang nam tai Pai hoi dong c6 dong
thuong nién.

Piéu 11.  Thanh phin Hji dong quan tri

1.

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan trj tir ndm (05) thanh vién dén bay (07) thanh vién,
trong d6 mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién doc lap.

Trong trudng hop mot thanh vién bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh cua phap
luét va Diéu 1é Cong ty, bi cach chtec, mién nhiém hodc vi mét 1y do nao d6 khong thé
tiép tuc lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém ngudi
khac tam thoi 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 16 Coéng ty.
Viéc bau méi thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé phai duoc thyuc hién tai Pai hoi
ddng c6 dong gan nhit.

Pieéu 12.  Trach nhiém va nghia vu cua thanh vién Hgi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tuan thu ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban phép luat lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu ciia minh mét
cach trung thyc, can trong vi quyen loi tdi cao cua cb dong va ctua Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém tham dy day du cac cude hop cua Hoi
dong quan tri va co y kién 5 rang vé cac van dé duoc dua ra thao ludn.

Thanh vién Hoi dong quan trj c6 trach nhiém céng bd cho Cong ty cac khoan thu lao
ma ho nhan dugc tr cac cong ty con, cong ty lién két va cac td6 chirc khac ma ho la
nguoi dai dién phan von gop cia Cong ty.

Céc thanh vién Hoi dong quén tri va nhimg Nguoi ¢6 lién quan khi thyc hién giao dich
cd phan ctia COng ty phai bao cio Uy ban Chimg khoan Nha nudc, So Giao dich
Chting khoan va thuc hién cong bd thong tin vé viéc giao dich nay theo quy dinh cia
phap luat.

Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi dong quan tri sau khi
c6 su chap thuan cua Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém
cho nhitng trach nhi¢m cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri lién quan dén viéc vi pham
phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Pi¢u 13.  Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1.

2.

Hoi dong quan tri phai tuan thu ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta Luat
Doanh nghi¢p, cac van ban phap ludt lién quan.

Hoi déng quan tri chiu trach nhiém trudc cac cd dong vé hoat dong cua CoOng ty.
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3. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong ctia COng ty tuan thu cac quy
dinh cta phép luat, Di€u I¢ va cac quy dinh ndi bo cua Cong ty, doi xur binh dang doi
vi tat ca co dong va ton trong loi ich ctia nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén Céng ty.

4. Hoi déng quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé ctr, Gmg cir, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va trinh tu, tha tuc to chirc hop Hoi
dong quan tri gdm cac ndi dung chu yéu sau:

a. Trinh ty va thu tuc d€ cu, ung cu, bau, mién nhi€ém va bai nhi€ém thanh vién Hoi
dong quan tri:

Ti€u chuan thanh vién Hoi dong quan tri;

Céch thirc dé cir nguoi va g ctr vao vi tri thanh vién Hoi dong quan trj cta cb
doéng, nhom co6 doéng theo quy dinh cta phap luat va Bieu 1€ Cong ty;

Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quén tri;
Céc truong hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

Thoéng bdo vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Trinh ty, thi tuc to chirc hop Hoi déng quan tri:

Thong bao hop Hoi dong quan tri (gom chuong trinh hop, thoi gian, dia diém,
cac tai liéu lién quan, va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong quan tri
khong thé du hop);

biéu kién td chirc hop Hé1 dé)ng quan tri;

Céch thirc biéu quyét;

Céch thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;
Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;

Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

5. Hoi dong quén tri xay dung cac quy dinh vé trinh ty, thii tyc Iya chon, b6 nhiém, mién
nhiém can bd quan ly cap cao va quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi dong
quan tri v6i Ban kiém soat va Tong Giam ddc diéu hanh, gom céc ndi dung chinh sau

day:

a. Trinh ty, tha tuc lya chon, b nhiém, mién nhiém can b quan 1y cap cao:

Céc tiéu chuan dé lya chon can bd quan ly cép cao;
Viéc bd nhiém can bd quan 1y cip cao;

Ky hop dong lao dong véi can bd quan 1y cip cao;
Céc truong hop mién nhiém can bd quan 1y cép cao;

Thong bao bo nhi€ém, mién nhiém can bd quan 1y cap cao.

b. Quy trinh, tha tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Tong Gidm doc diéu hanh:

Thu tuc, trinh ty triu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbc diéu hanh;

Thong bao nghi quyét ciia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat va Tong Giam
doc diéu hanh;
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6.

7.

- Céc truong hop Tong Giam ddc diéu hanh va Ban kiém soat dé nghj triéu tap
hop Ho1 dong quan tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

- Bao cao cia Tong Gidm doc diéu hanh véi Ho1 dong quan tri ve viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han duoc giao;

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua Hoi
dong quan tri doi voi Tong Gidm doc diéu hanh;

- Céac van dé Tong Giam doc dieu hanh phai bao cao, cung cap thong tin va cach
thirc thong bao cho Hi dong quan tri, Ban kiém soat;

- Phbi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam doc diéu hanh theo
cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién néu trén.

Hoi déng quan tri ¢ trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thuong va
ky luat do6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc di€éu hanh va cac can bd
quan 1y khéc.

Hoi1 déng quan tri c6 trach nhi¢m bdo céo hoat dong cua Hoi déng quan tri tai Dai hoi
dong c6 dong theo quy dinh tai Bi€u 7 Quy ché nay.

Pi¢u 14.  Hop Hoi ddng quan tri

1.

Hoi1 d(‘A)ng quan tri td churc hop theo dung trinh ty dugc quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché
ndi bo cua Cong ty. Viéc td chirc hop Hoi1 déng quan tri, chuong trinh hop va céc tai
liéu lién quan dugc thong bao trude cho cac thanh vién Hoi déng quan tri theo ding
thoi han quy dinh cia phap luat va Piéu 18 Cong ty.

Bién ban hop Ho1 ddng quan tri phai dugc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh
vién Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tn vao cac bién ban cudc hop.
Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc luu gilt theo quy dinh ctia phap luat va bic¢u
1¢ Cong ty.

Piéu 15.  Céc tiéu ban cia Hji dﬁng quan tri

1.

Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh 1ap cac tiéu ban dé hd tro hoat dong ciia Hoi dong quan
tri, bao gdm ti€u ban chinh sach phat trién, ti€éu ban nhan sy, tiéu ban luong thuong va
cac tieu ban dac biét khac theo nghi quyét ctia Pai hdi dong c6 dong.

Tiéu ban nhan sy va tiéu ban lwong thudng phai ¢ it nhat mot (01) thanh vién Hoi
dong quan tri doc lap lam truong ban.

Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 1ap, trach nhiém cia céc tiéu ban va
trach nhi¢m cua tung thanh vién.

Truong hop Cong ty khong thanh 1ap cac tiéu ban thi Hoi dong quan tri cir thanh vién
Ho1 dong quan tri doc 1ap phu trach riéng vé tung van dé nhu luvong thudng, nhan sy.

Piéu 16. Thwu ky Cong ty

1.

Dé hd trg cho hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach cé hiéu qua, Hot
d6ng quan tri phai chi dinh it nhat mét (01) ngudi 1am Thu ky Cong ty. Thu ky Céng
ty phai 1a ngudi c6 hiéu biét vé phap luat. Thu ky Cong ty khong duoc dong thoi 1am
viéc cho cong ty kiém toan dang thuc hién kiém toan cic bao cdo tai chinh cua Cong

ty.
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2. Vai trd va nhiém vu ctiia Thu ky Cong ty bao gom:

- Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban ki€ém soat va Pai hoi dong c6 dong
theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat;

- Tu vén vé thi tuc cta cac cude hop;
- Tham du céc cudc hop;
- Pam bao cac Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phit hop véi luat phép;
- Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quén tri va cac
théng tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;
3. Thu ky Cong ty c6 trach nhi€ém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va
biéu 1¢é Cong ty.

Piéu 17. Thu lao ciia Hi dong quan tri

1. Thu lao cua Ho1 dong quan tri dugc Dai hoi ddng c6 dong théng qua hang nam va
duoc cong bo rd rang cho ¢6 dong.

2. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh trong bo may diéu

hanh ctia Cong ty va cac cong ty con thi thu lao dugc cong bd phai bao gdbm cac khoan
lwong, thudng gin véi chirc danh diéu hanh va cac khoan thu lao khac.

3. Thu lao, cac khoan loi ich khac va chi phi do Cong ty thanh toan, cip cho timg thanh
vién Hoi dong quan tri dugc cong bo chi tiét trong Bao cao thuong nién cua Cong ty.

Chuong IV:
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Di¢u18. Tuw cach thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban klem soat 1a nhirng nguoi khong thude d6i twong ma phap luat va
Diéu 1¢ Cong ty cdm lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la
nguoi co trinh do chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soéat co thé
khong phai 1a c6 dong cia CoNg ty.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a nguoi trong bo phan ké toan, tai chinh cua
Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan doc 1ap dang
thuc hién kiém toan cac bao cao tai chinh ctua Cong ty.

Pi¢u 19. Thanh phin Ban kiém soat

1. S6 luong thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty 12 ba (03) thanh vién. Trong Ban kiém
S0at c6 it nhat mot (01) thanh vién 1a ké toan vién hodc kiém toan vién.

2. Truong Ban kiém soat 1a ngudi c6 chuyén mon vé ké toan.

Pi¢u 20.  Quyén tiép cin thong tin ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat co quyén tiép can tit ca cac thong tin va tai liéu lién quan
dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc
diéu hanh va can bd quan 1y khac co trach nhiém cung cép cac thong tin theo yéu cau
clia cac thanh vién Ban kiém soét.

2. Cong ty xay dung co ché nham hd tro thanh vién Ban kiém soat hoat dong va thyc thi
nhiém vu mot cach c6 hiéu qua theo cac quy dinh cia phap luat va Diéu 1é Cong ty.
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Dieéu 21. Trach nhiém va nghia vu cia Ban ki€ém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém trudc ¢ dong cua Cong ty vé cac hoat dong giam sat
cia minh. Ban kiém soat ¢ trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh Céng ty, tinh hop
phap trong c4c hoat dong cua thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Gidm ddc diéu hanh,
can bo quan 1y khac, su phdi hop hoat dong gira Ban kiém soat vi Hoi ddng quan tri,
Téng Giam dbc diéu hanh va c6 dong va cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1& Cong ty nham bao vé quyén loi hop phap ctua Cong ty va co dong.

2. Ban kiém soat phai hop t6i thiéu hai (02) 1an trong mot nam, s luong thanh vién tham
du hop it nhét 1a hai phan ba (2/3) tong s6 thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban hop Ban
kiém soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham
du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat
phai dugc luu giit nham xéac dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban kiém soét.

3. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soét co quyen yéu cau thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam doc diéu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd va kiém
toan vién doc lap tham du va tra 101 cac van dé ma céc thanh vién Ban kiém soat quan
tam.

4. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhimg hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham
Diéu 1é Cong ty cta cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh va
cac can b quan 1y khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban véi Hoi dong
quan trj trong vong bon muoi tam (48) gio, yéu cdu nguoi cd hanh vi vi pham chdm
dut vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngay
ra thong bao néu trén, néu ngudi c6 hanh vi vi pham khong cham dut vi pham va co6
giai phap khic phuc hau qua, Ban kiém soat co trach nhiém bao cdo truc tiép véi Uy
ban Ching khoan Nha nuéc vé van dé nay.

5. Ban kiém soat co quyén lua chon va dé nghi Pai hoi déng cd dong phé chuén td chuc
kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ciia Cong ty.

6. Ban kiém soat chiu trach nhiém bao cdo tai Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
bicu 8 Quy ché nay.

Diéu 22. Thu lao ciia Ban kiém soat

Hang nam cac thanh vién Ban kiém soat duoc huodng thu lao cho vi¢e thuc hién nghia
vu cta Ban kiém soat. Thu lao cho céc thanh vién Ban kiém soat duoc Pai hoi dong cb
dong thong qua. Tong s thu lao, cac khoan loi ich khac cling nhu chi phi ma Cong ty da
thanh toan, cdp cho timg thanh vién Ban kiém soat dugc cong bd trong Bao cdo thudng
nién ctia Cong ty va cho cac co dong.

Chuong V:
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LQI LIEN QUAN PEN CONG TY
Diéu 23. Trach nhiém trung thwc va tranh cic xung djt ‘fé quyén loi ciia céc
thanh vién Hgi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc dieu hanh, can by quan
ly khac
1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc diéu hanh,

can bg quan 1y khac phai cong khai cac 1¢1 ich lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép, cac van ban phap luat lién quan.
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Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc diéu hanh,
can bd quan 1y Khac va nhirng ngudi li€n quan tdi cac thanh vién nay khong dugc phép
st dung nhirng co hdi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty phuc vu muc
dich ca nhan; khong duogc sir dung nhitng thong tin ¢6 dugce nhd chirc vu ciia minh dé
tu 1oi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hodc ca nhan khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc diéu hanh va
can bd quan 1y khéc co nghia vu thong bao cho Hoi ddng quan tri cac giao dich giira
Cong ty, cdng ty con, cdng ty do Cong ty nim quyén kiém soét véi chinh thanh vién
do hoac véi nhitng Nguoi c6 li€n quan toi thanh vién d6 theo quy dinh cta phap luat.
Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé nghi quyét Pai hoi dong c6 dong hoic
nghi quyét Hoi dong quan tri théng qua cac giao dich néu trén trong thoi han hai muoi
bdn (24) gid trén trang thong tin dién tir ca cong ty va bao cdo Uy ban Chung khoan
Nha nude.

Cong ty khong duoc cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc diéu hanh, can bo quan ly khac va
nhimg Nguoi c6 lién quan t6i thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi dong cd dong co
quyét dinh khéc.

Thanh vién Hoi dong quan trj khong dugc biéu quyét ddi voi cac giao dich ma thanh
vién do hodc Nguoi co lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich
ma loi ich vat chat hay phi vat chat cia thanh vién Hoi ddng quan tri d6 chua dugc xac
dinh. Céc giao dich néu trén phai dugc cong bd trong Bao cdo thudng nién cua Cong
ty.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc diéu
hanh, can bd quan 1y khac va nhitng Ngudi ¢6 lién quan tGi cic thanh vién néu trén
khong duogc st dung cac thong tin chua duoc phép cong bd cua Cong ty hodc tiét 10
cho nguoi khac dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.

Diéu 24.  Giao dich véi Nguoi c6 lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich véi nhimg Nguoi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong
bang vin ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang,
cu thé va cong bd thong tin cho ¢6 dong khi co yéu cau.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét ge ngan ngura nhirng Nguoi cé lién quan can
thiép vao hoat dong cua COng ty va gdy ton hai cho lgi ich cua Cong ty thong qua viéc
kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa ctia Cong ty hay liing doan gia ca.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét de ngan ngua o dong va nhimg Nguoi co lién
quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac nguén luc khac cua
Cong ty. Cong ty khong duoc cung cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac co dong
va nhitng Ngudi ¢ lién quan.

Pi¢u 25. Pim bio quyén hop phap ciia cac Bén c6 quyén loi lién quan dén Cong

ty
1

Cong ty phai ton trong quyén logi hop phap cta cac Bén co quyén loi lién quan den
Cong ty bao gdém ngan hang, chua no, nguoi lao dong, ngudi tiéu dung, nha cung cép,
cong dong va nhitg ngudi khac co quyén loi lién quan dén Cong ty.

Cong ty can hop tac tich cuc voi cac Bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty thong
qua viéc:
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a. Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chu ng dé gitp ho danh gia
vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra ¥ kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan téi l¢i ich cua ho thong qua lién hé
truc tiép vo1 Hoi dong quan tri, Ban ki€m soat, Tong Giam doc diéu hanh.

3. Cong ty phai tuan thu cac quy dinh vé lao dong, méi trudng, hoat ddng cb trach nhiém
v6i cong dong va xa hoi.
Chuong VI:
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 26.  Dao tao vé quan trj cong ty

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc diéu hanh,
Thu ky Cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cOng ty tai cac co s¢ dao tao
duoc Uy ban Chung khoan Nha nudc cong nhan.

Chuong VII:
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 27. Nghia vu cong bé thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thuong Ve tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong
ty cho ¢ dong va cong ching. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin dugc thuc
hién theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1¢ Cong 1y. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd
day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin khac neu cac thong tin do co kha nang anh
huong dén gia chimg khoan va anh huong dén quyét dinh cta c6 dong va nha dau tu.

2. Viéc cong b thong tin dugc thuc hlen theo nhiing phu(mg thirc nham dam bao cb
dong va cong ching dau tu co thé tiép can mot cach cong bang Ngon tur trong cong bd
thong tin can rd rang, d& hiéu va tranh gy hiéu 1am cho c6 dong va cong chung dau tu.

Pi¢u 28.  COng bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quén tri céng ty tai cac ky Dai hoi dong cd
dong thuong nién va trong Bao céo thuong nién cia Cong ty theo quy dinh cua phap
luét vé ching khoén va thi truong chimg khoan.

2. COng ty c6 nghia vu bao céo dinh ky sau (06) thang va cong bd thong tin vé tinh hinh
quan tri cong ty theo quy dinh cta phap luat vé chirng khoan va thi truong ching
khoan.

Pi¢u29.  To chirc cong bod thong tin

1. Cong ty to chirc cong b thong tin gdm mot sd ndi dung chu yéu sau:

a. Xay dung va ban hanh cac quy dinh yé cong bd thong tin theo quy dinh cta Luat
Ching khoan va céac van ban hudéng dan;

b. Podng thoi bd nhiém it nhat mot can bd chuyén trach vé cong bd thong tin.
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2. Cén bg chuyén trach cong bd thong tin 1a Tong Giam dbc didu hanh hodc Nguoi dugce
ly quyén cong b thong tin ctia Cong ty. '

3. Can bo chuyén trach cong b thong tin phai 1a ngudi:
a. C6 kién thuc ké toan, tai chinh, ¢6 k§ nang nhit dinh vé tin hoc;
b. Céng khai tén, sb dién thoai 1am viéc dé cac cb dong c6 thé d& dang lién hé;

c. Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach cua minh, dac biét 1a viéc lién hé véi cac
cd déng, ghi nhan nhing y kién cua cac c¢b dong, dinh ky cong bd tra 15i y kién clia
céc cb dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bo‘cac thong tin cua Cong ty véi cong ching dau tu theo
quy dinh cta phéap luat va bicu 1¢ Cong ty.

Chuwong VIII:
CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Picu 30. Bao cao

Dbinh ky hang ndm, Cong ty phai c¢6 nghia vu bdo cdo va cong b6 thong tin vé viée thuc
hién quan trj cong ty theo quy dinh ctia Quy ché v6i Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S&
Giao dich Ching khoan va céac co quan co thdm quy&n khac theo quy dinh ctia phép lut.

Diéu31l. Giam sit

Cong ty, cac td chirc va c4 nhan c6 lién quan phai chiu sy gidm sét vé quan tri cong ty
cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& Giao dich Ching khoan va céc co quan ¢ tham
quyén khac theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 32.  Xirly vi pham

Céng ty, cac t chiic va ca nhén c6 lién quan vi pham hodc khong thyc hién quy dinh
tai Thong tu nay thi tiy theo tinh chat, mic d¢ vi pham sé& bi xt phat theo quy dinh cta
phap luat.

TM. HQI PONG QUAN TRI

PANG TRIEU HOA

Quy ché quan tri Cong ty ¢é phan Sgi Thé Ky 15





